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Ette ole yksin vastuussa taloudesta
Tehokkainta vdhissd erin ja sddnnollisesti
Ennakoi kouluttamalla ja minimoi kdrsimys
Vastuu korvauksen hakijalla, sind toteutat
Ldpi vuoden, muukin hallitus vastuussa
Yhteiset pelisddnnot ehkdisevdt ongelmia

Hyvad harjoitella jo nyt kevddlld edeltdjdsi
kanssa




Kuka on kouluttamassa?

Jarjestotoiminnasta (pasosin) elakoitynyt
fysiikan jatko-opiskelija Tampereelta

Jarjestohistoriassa mm. nelja kautta
taloudenhoitajana ja kolme kautta
puheenjohtajana

Toiminut aine- ja harrastejarjestoissa seka
Suomen Opettajaksi Opiskelevien Liiton
taloussektorilla
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Vinkki

Yhdistyksen talouteen
liittyy monia liikkuvia
osia, ja taloudenhoitajan
pesti voi olla paikoitellen
kuumottava kokemus.
Siina te olette toisillenne
vertaisina erinomainen
tuki ja turva.



Yleisesti taloudesta

e Taloudenhoito on pakollista (kirjanpitolaki),

mutta myds tarpeellista
o Hallitus on vastuussa yhteisonsa
varallisuudesta ja sen kaytosta

e Vastuu taloudesta koko hallituksella,
paivittainen taloudenhoito kohdennettu
taloudenhoitajalle

e Saannollisesti hoidettu talous saastaa aikaa ja
vaivaa seka opettaa hyvaa taloudenpitoa



https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971336

Yhdistyksen talouden saanno

e Yhdistyslaki (5 § taloudellisen toiminnan rajat)

e Kirjanpitolaki (miten talous dokumentoidaan)

e Tilintarkastuslaki (kirjanpidon tarkastus) Vink\kf{h\ i

e Yhdistyksen sdannot (miten varoja kdytetaan) Lakeja ei tarvitse osata
ulkoa, mutta niiden
vaikutus yhdistyksen

e Joissain tapauksissa myds arvolisaverolaki, taloutean kannattaa

elinkeinoverolaki, rahankeriyslaki tai tuloverolaki tuntea. Tarkeimpana
yhdistyksen omat

saannat, eli mihin varoja
voidaan kayttaa.


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1989/19890503
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971336
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2015/20151141

Mita tehtavia talouden-
hoitajalle kuuluu?



Talouden vastuun jakautuminen

Yhdistyksen hallitus

e Vastaa kirjanpidosta ja
varainhoidosta

o Tekee paatokset varojen
kaytosta TA:n mukaisesti

e Kirjaa taloudelliset
paatokset selkeasti
(sihteeri)




Talousarvio

Yhdistyksen ylimman paatéksenteon tulos,
suunnitelma varojen kaytosta toimikaudella

Erittelee varojen kayton rajat ja jakautumisen eri
osa-alueille

Tilanne saattaa muuttua toimikauden aikana,
mahdollisuus tehda lisdtalousarvio (talousarvion
tarkennus) yhdistyksen kokouksessa ja muuttaa
kuluvan tilikauden talousarviota

Vinkki

Jos hallitus keksii hienon
tapahtumaidean, jota ei
loydy talousarviosta, ja
Jjoka vaikuttaa paljon
yhdistyksen talouteen,
kannattaa tehda
lisatalousarvio aiheesta.



Paivittainen kirjanpito
e Taloudenhoito enimmakseen paivittaista kirjanpitoa

e Yhteenveto talouden luvuista, eli

o mihin voidaan budjetoida (talousarvio) Vinkkff/\ N )

o mihin ollaan budjetoitu (hallituksen kokoukset) Helpoin paivittaisen
kirjanpidon tyokalu on
taulukko (Excel/Sheets),
jossa eri valilehdilta
loytyy kunkin talouden

o Onko kuluerat hyvaksytty (kulukorvaukset) lukujen yhteenveto.

o mita kuluja on toteutunut (kuitit)

o Laskutukset (mistd odotetaan tuloja)



a | S |WN

Paivittaisen kirjanpidon esimerkkeja

A B c D E F G
Kokous nro Budjetoitu asia Summa Paivays Kaytetty? 0:1 |Lopullinen kustannus| Kommentit
1/22 Vappupiknikin tarjottavat 50,00 € 21.2.2022 0 47,99 €| Ostettu yhdistyksen kateiskassan varoilla
A B c D E F G H I J
Kulukorvauksen peruste Nimi IBAN Viitenumero Erapadiva/nro Summa Hyvaksytty Maksettu? 0:1 Maksun paivamaara Kommentit
0,00 €
Vappupiknikin tarjottavat Jarmo Jarjestétoimija FI11 2222 3333 4444 55 220120223 12022 47,99 € 2/22 1 22.02.2022
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Varojen kaytto ja budjetointi

Yhdistyksen kokouksen hyvaksyma talousarvio

maarittelee, mihin asioihin ja kuinka paljon hallitus

voi kayttaa yhdistyksen varoja | SR
yttaa yhdisty j o\l

Vinkki

Taloudenhoitajana
tunnet talousarvion
parhaiten, mutta kunkin

Talousarvio kuitenkin suunnitelma, matkan varrella
voi tulla yllatyksia — tilinpaatoksen kootut selitykset

Budjetoinnit hallituksen yhteisella paatoksella, yhdistyksenne osa-

. ve p e . . . alueen kannattaa olla
varojen kayton toteutuksen vastuu sovittavissa, ja oerilla omasta osastaan
seuranta taloudenhoitajan vastuulla talousarviossa (kauden

alussa talouskoulutus).
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Varojen kaytto vaiheittain

3. Kulukorvaus

e Toteutunut varojen kaytto
hyvaksytaan viela
hallituksen kokouksessa

e Kulukorvaus, jos toimija
maksoi itse hankinnan

e Kulun hyvaksyminen, jos
maksettu yhdistyksen
kortilla tai kateisella

12



Tilinpaatoksen tekeminen

e Tilikauden tilinpaatos kertoo toimikauden
taloudellisen toteuman (miten vastasi talousarviota),

ja sen tekeminen on taloudenhoitajan vastuulla | \ P
e Tilinp3atds edellyttia Vinkid

Kannattaa jo tilikauden

o Talousarvion, toimintasuunnitelman ja aikana varmistaa, etta

. tilinpaatoksen
-kertomuksen, seka edellyttamat dokumentit

kerataan talteen, ettei

o Poytikirjat, tiliotteet ja tilikauden tositteet niita tarvitse metsastaa

kauden paatyttya.
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Tilinpaa

atoksen kirjanpito

Tilinpaatosta kannattaa tehda kuukausittain pienissa
erissa ennemmin kuin kaikki kerralla kevaalla
(virheet huomataan aikaisemmin)

Tilinpaatos voidaan tehda kuukauden osalta, kun
tiliote saadaan pankista

Jokainen tilitapahtuma (raha liikkuu) tiliotteesta (ja
kateiskirjanpidosta) kirjataan tilinpaatokseen, ja
siihen liitetdan sita vastaava tosite (kuitti/lasku)

/X,,\)

Vinkkl

Edeltajasi valmistelee
todennakdisesti oman
kautensa tilinpaatosta
nyt kevaalla - kannattaa
seurata tilinpaatoksen
tekemista, samalla oppii
omaa kauttaan varten..
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Tositteiden hallinta

Tarkeinta on, ett3 jokaista tilitapahtumaa (rahaa
lilkkkuu) kohden on olemassa tosite (kuitti/lasku), joka
osoittaa varojen todenmukaisen kayton

Muut hallituslaiset tekevat enemmiston varojen
kaytosta — talouskoulutus hallitukselle, jossa
teroitetaan kuittien merkitysta, esim. tositteet
kulukorvauksen liitteeksi: kulukorvausta ei saa, jollei
tositetta loydy

Drive-kansio tai muu sailytyspaikka tositteille

Vinkki

Kannattaa ohjeistaa
hallituslaiset kuvaamaan
kuittinsa heti kassalla
(selkea kuva, ei
tarahtanyt tms), ettei
kuitti huku matkalla.
Samoin sahkoiset laskut
heti sahkopostista
Driveen talteen.
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Tositteiden hallinta

Jotta varojen kaytto voidaan varmistaa, tositteista

tulee kayda ilmi ainakin
o Mita on ostettu ja mista,
o Milloin hankinta on tehty, ja
o Paljonko hankinta maksoi

Kuittien keraamista varten voidaan tehda
esimerkiksi oma chat-ryhma

=

N NGB Kuittinro 725469

Aprauariaonnas
9 EReH

Ravintola Ilokivi

Puhelin 050 430 6929
Sanhkoposti lounasravintola@jyy.fi

Y-tunnus.  0174717-3 Kassanro 2
21.02.2022 14:28 Kuittinro: 725469

Opiskelijalounas 270€

1x 2,70 €kpl alv 0%

l.ounas 7,50 €

1% 7.50€kpl alvid4%

Yhteensa 10,20 €

Kortti 10,20€
Alv-eriftely Veroton Voro)" Verolinen
0% 2,706 8= 0,00 € 270 €
14% 658€ 092€ 750¢€

Kiitos, tavataan taas!

sqatiotuotteet ori veloitettu
i6 sn (2914937-8) puolesta! 16



Kulukorvaukset

Kun budjetoitu varojen kdytto on toteutettu,
hallituslainen haluaa rahansa takaisin

Monia malleja, mutta taytettava lomake helpoin
taloudenhoitajalle (kaikki oleellinen yhdessa
dokumentissa), periaatteessa pelkka kuitti riittaa

Kulukorvaushakemukseen ainakin yhteystiedot,
varojen kayton tiedot (paivays, summa, peruste) ja
tosite liitteeksi (kuitti/lasku)

Vinkki

Talouskoulutuksessa
kannattaa kouluttaa
hallituslaiset tayttamaan
kulukorvaushakemukset
oikein, sita voi vaikka
harjoitella lyhyena
yhteisleikkina.
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Esimerkkeja kulukorvauspohjista

Kuka sina olet? *

Your answer

Sahkopostiosoite *

Your answer

Tilinumero *

Your answer

Kulukorvauksen syy(t) *

Your answer

i
\us ry

een Aine
nAus ry

Hyvaksytty

Kulukorvauksen tositteet

Lahets tasséd kohdassa kulukorvaukseesi liittyvat kuitit ym. tositteet, joista ilmenee korvattava kulun
maksu, péivéys ja syy. HUOM! Nime4 tositteet talouder jan ohjeiden mukai i, eli Kuitin péivays,
hakijan Etunimi ja Sukunimi seké kulukorvauksen syy.

A, Add File

Kulun 1 paivays *

Kirjoita tahan yksittaisen kulun paivéys, eli kuitissa nakyva péiva, jolloin maksu tapahtui.
Date

mm/dd/yyyy B

Kulun 1 kuvaus *

Your answer

Kulun 1summa *

Your answer
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Talousohjesaanto

Jotta hallitus on perilla omista oikeuksistaan ja
vastuistaan, yhteiset pelisaannét voidaan kirjata
talousohjesaantoon

Tarkoituksena olla helppolukuinen dokumentti, josta
|6ytyvat ohjeet varojen kayton ihmeellisyyksiin

Hallituksen yhteisesti sovittavissa, perehdytys
hallituksen talouskoulutuksessa ja sdantojen
tarkkuus toiminnan mittaluokan mukaan

| / N

Vinkki

Varojen kayton,
kulukorvausten ym.
kaytantojen ohjeet
voidaan kirjata erillisiin
dokumentteihin tai
yhteiseen talousohje-
saantoon, tarkeinta etta
yhteiset pelissaandt ovat
selvilla.
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Tilinpaatos kaytannossa

Paivittainen kirjanpito voidaan tehda erilliseen
taulukkoon tai suoraan tilinpaatoksen ohjelmistoon

Kaytettavissa ainakin Kitsas ja Tappio (Excel ei
suositella tilinpaatoksen tekemiseen)

Tarkeinta, etta tilinpaatoksen tilitapahtumat
vastaavat kirjanpidon tilitapahtumia, kutakin
tilitapahtumaa vastaa tosite, ja kirjaukset tehdaan
kaksinkertaisen kirjanpidon mukaisesti (tase tdsmaa)

\ T

Vinkki

Tilinpaatosta tehdessa
kannattaa tarkastella
tasekirjaa saannollisesti.
Jos taseen vastaavaa ja
vastattaaa eivat tasmaa,
jossain on tullut virhe, ja
ne on helpoin korjata
mahdollisimman aikaisin
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Leipomo Tiikerinkakku - Kitsas 3.0-alpha

.+~ Maken Mylly

Myllypolku 52 Lasku
80400 Ylamylly Paivamaara Kirjanpidon tositenro
12.1.2018
) - - Toimituspaiva
Leipomo Tiikerinkakku Oumiuspale
Kakkupolku 3 12.1.2018
99200 Muonala Viitenumero;
1012
Erapaiva Summa
26.1.2018 71,43 €
Huomautusaika Viivastyskorko
8 vrk
Nimike kpl 4 netto netto alv vero yhteensa
Erikoishieno vehnajauho 75,00 kg 0,42 € 31,50€ 14 % 4,41 € 35,91 €
Sihdattu ruisjauho 15,00 kg 0,52 € 780€ 14 % 1,09 € 8,89 €
. . . i i s o e e o i i i ER D
Tositetyyppi  ==Meno ~ | Tositteen pvm 12.01.2018 B Otsikko Jauhot
® Kirjaa = Viennit Muistiinpanot @ Liitteet © Loki
Maksutapa . Lasku ¥ \ Menotili 4000 Ostot ® Tili Alv €
2871 Ostovelat 236,04 € | Masrs 56,43 € € Ostot N 24% 12,10€
Laskun numero ‘ Alv N Verollinen osto (netto) v \14,00% v
Leskunpvms 12012018 E! Kohdennus | Yleinen =
Erdpdiva 26.01.2018 an\
ksot Kk as| - pp.kk. ao
Vit o3 «/‘ Jaksotus  |pp.kk.vwww pp-kk.vww
Riviselite
& Lisaa rivi| | ® Poista rivi

Tositesarja |OL

- | Uusi tosite | ¥ | ®Tallenna luonnos

Summa 71,43 €

«Valmis || ®Peru || i~
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Tosite
ML3

@ oL1
Q ML4
@ oL2
@ oL3
@ oL4

@ ML2
@M
@ oLs
@ oLs
@ oLe
@oL7
@ ML5
ML8
@ oL
@ oLy
@ ML6
@ ML7

|| Tositteet

) Luonnokset

Pvm

12.1.2019

14.1.2019
14.1.2019
15.1.2019
18.1.2019
19.1.2019
22.1.2019
31.1.2019
4.2.2019
4.2.2019
6.2.2019
7.2.2019
8.2.2019
12.2.2019
14.2.2019
18.2.2019
18.2.2019

20.2.2019

v

= Viennit

Laji

. Myyntilasku

== Meno
4 Tulo
== Meno
== Meno
== Meno
+ Tulo
|| Tiliote
== Meno
== Meno
== Meno
== Meno
o Tulo
- Myyntilasku
== Meno

== Meno

o Tulo

+ Tulo

4 Poistetut

n

(4

@

Latakén uimakerho ry. - Kitsas 2.3-RC

(saa <> | [d][®]01.01.2019

31.12.2019 [ || B Kaikk~ | [Etsi

Summa
25,00 € Matias Majava

Asiakas/Toimittaja

17,50 € Vetelin Valinta
750,00 € Vetelin kunta
85,30 € Uimatarvike
280,00 € Sport Veteli
300,00 € Vetelin kunta
142,50 €
1917,30€
98,00 € Palkinto & Pokaali
68,00 € Vetelin Sanomat
45,00 € Vetelin Valinta
50,00 € Matias Majava
320,50 €
28,00 € Henna Hylje
220,00 € Fysioterapia Fisu
450,00 €
320,00 €

2 500,00 € Vetelin kunta

Otsikko

WMatias Majava

Hallituksen kokous
Toiminta-avustus kuntouintiryhmat
Kellukkeita

Yhdistyksen uimalakkeja
Uimahallimaksu

Kisamyyjaiset

Tiliote 01.01.2019 - 31.01.2019 Pankkitili
Avantouintikilpailun palkinnot
Avantouintikisan ilmoitukset
Kahviotarpeet

Avantosaunan polttopuita
Myyjaistulot

Henna Hylje

Kilpajoukkueen lihashuolto
Edustusjoukkueen kisamatka
Kisamatkan maksut

Kunnan yleisavustus

Summa 32 943,20¢ | € |

-
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Leipomo Tiikerinkakku PAAKIRJA 31.1.2017

- 987654-3 1.1.2017 - 31.12.2017 Sivu 1
Pvm Tosite Selite Debet € Kredit € Saldo €
1160 Koneet ja kalusto 25%
5.1.2017 OL1 Ostettu uuni 677,42 677,42
1700 Myyntisaamiset
12.1.2017 ML1 Latakon Uimakerho [0] 51,00 51,00
14.1.2017 ML2 Muonalan Market [1009] 151,30 202,30
15.1.2017 ML3 Possupankki [1012] 438,38 640,68
15.1.2017 ML4 Muonalan Market [1025] 44,83 685,51
25.1.2017 TILI1 Latakon Uimakerho [0] 51,00 634,51
29.1.2017 TILI1 Muonalan Market [1009] 151,30 483,21
29.1.2017 TILI1 Possupankki [1012] 438,38 44,83
29.1.2017 TILI1 Muonalan Market [1025] 44,83 0,00
1760 Muut saamiset
3112017 'S Tammikuun kassamyynti; 772,52 172,52

pankkikorttisaaminen

1762 Alv-saamiset
5.1.2017 OL1 Ostettu uuni 162,58 162,58
7.1.2017 OL3 Jauhoja myllysta 11,06 173,64
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Latakon uimakerho ry. Tase 06.12.2018
& 6621012-3 Sivu 1
31.12.2018 31.12.2017
VASTAAVAA

PYSYVAT VASTAAVAT 7 317,90 6 600,00
Aineelliset hyddykkeet 7 317,90 6 600,00
Rakennukset ja rakennelmat 6 240,00 6 240,00
Koneet ja kalusto 1077,90 360,00
VAIHTUVAT VASTAAVAT 3 627,25 3 396,20
Lyhytaikaiset saamiset 125,00 0,00
Myyntisaamiset 125,00 0,00
Rahat ja pankkisaamiset 3 502,25 3 396,20
Vastaavaa yhteensa 10 945,15 9 996,20

VASTATTAVAA
OMA PAAOMA 8 033,23 8 024,68
Edellisten tilikausien voitto/tappio 8 024,68 6 734,73
Tilikauden voitto/tappio 8,55 1289,95
VIERAS PAAOMA 2 911,92 1971.,52
Pitkaaikainen vieras paaoma 1971,52 1971,52
Lainat rahoituslaitoksilta 1971,52 1971,52
Lyhytaikainen vieras paaoma 940,40 0,00
Ostovelat 940,40 0,00
Vastattavaa yhteensa 10 945,15 9 996,20
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Vastaavaa ja vastattavaa

Tilinpaatoksen tililuettelossa tilit (talouden eri
osa-alueet) on jaettu vastaavaa ja vastattavaa
-alueiden alle

Vastaavaa-puoli ilmaisee yhdistyksen varallisuuden,
vastattavaa-puoli mista varallisuus on tullut

Tapahtumat, kulut ym. Hankinnat kuuluvat
vastattavaa-puolelle, josta tilikauden toiminta
ilmenee

\ y il
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Vinkki

Tililuetteloita on
monenlaisia, kannattaa
kayda yhdistyksenne
tililuettelo lapi
edeltdjanne kanssa nyt
kevaalla tilinpaatosta
tehdessa ja tutustua jo
tilinpaatdkseen.

25



Leipomo Tiikerinkakku TILILUETTELO 12.1.2018
-‘ 987654-3 1.1.2018 - 31.12.2018 Sivu 2

Saldo 31.12.2018

1550 Ennakkomaksut
Pitkaaikaiset saamiset
Myyntisaamiset
1600 Myyntisaamiset; pitkaaikaiset
Lainasaamiset
1640 Lainasaamiset; pitkaaikaiset
Muut saamiset
1660 Muut saamiset; pitkaaikaiset
Siirtosaamiset
1670 Siirtosaamiset; pitkaaikaiset
Lyhytaikaiset saamiset
Myyntisaamiset

1700 Myyntisaamiset 825,30
Lainasaamiset

1740 Lainasaamiset
Muut saamiset

1760 Muut saamiset 772,52

1762 _ Alv-saamiset 502,06




Tasevisa

Mihin kohtiin a-g tulee
e Omaapaidomaa
e Vierastapaiomaa
e Pysyviavastaavia
e Vaihtuviavastaavia
Mita Yhteensa-kohdissa h ja i pitaisi olla?
o O
e Samasumma
e Erisummat

Vastaavaa
Pankkitili
Kateiskassa
Saamiset
Tavaravarasto

Yhteensa

Vastattavaa

Velat

Ed. tilikauden ylijaama
tulos

= ol B = O B fell Y = ol < )

Yhteensa

—lm =+~ o
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Tasevisa (vastaukset)

Mihin kohtiin a-g tulee
e Omaapaiomaa =0P
e Vierastapaiaomaa =VP
e Pysyviavastaavia =PV
e Vaihtuviavastaavia=VV
Mita Yhteensa-kohdissa h ja i pitaisi olla?
o O
e Samasumma=N
e Erisummat

Vastaavaa

Pankkitili VvV
Kateiskassa VvV
Saamiset \"AY,
Tavaravarasto \A%
Yhteensa N
Vastattavaa

Velat VP
Ed. tilikauden ylijaama|OP
tulos OP
Yhteensa N
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Millaiset asiat jannittavat
taloudenhoidossa?



e = £

Kauden aloitus

Hallituskauden vaihtuessa kannattaa
varmistaa edeltgjasi kanssa, etta kaikki
kayttooikeudet ym. siirtymat hoidetaan
mahdollisimman aikaisin.

=>  Pankkitili
Vahintaan kahdella hallituslaisella, esim.
taloudenhoitaja ja puheenjohtaja

Perehdytys
Edeltaja perehdyttaa taloudenhoitoon,
hyva kutsua seuraamaan jo joulukuussa

Talouskoulutus
Hallitukselle, talouden pelisaandt ja
kaytannot selviksi




S

Kauden aikana

Kannattaa luonnostella yhdistyksen talouden
vuosikalenteri, jolla pysyy paremmin karryilla
vuoden puuhista.

=> Viikottain
Taloustilanne hallituksen kokouksiin,
budjetointien toteuma ja tilitapahtumat

Kuukausittain
Tiliotteet talteen, tilinpaatdksen tyosto,
vertailu talousarvioon ja hallitukselle

Kausittain
(Lisd)talousarvion ja tilinpaatokesn
valmistelu, talouden koulutukset




=

Hyvia vinkkeja

Vuosien varrella vastaan tulleita hyvia
kaytantdjq, jotka kannattaa jakaa.

=>» Taloustoimari
Taloudenhoitajan perehdytys voi alkaa

apulaisen roolissa vuoden harjoittelulla.

Yhdessa tekeminen

Taloutta on mukavampi hoitaa
vertaisten tuella, kannattaa tehda
yhteistyota ja jakaa kokemuksia

Osallistaminen
Mita enemman hallitus on mukana
taloudessa, sita vahemman jannittaa




Kiitos osallistumisestal!
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Palautelomake



