Miti toiminnantarkastajan tulee tietdi yhdistyksen Kirjanpidosta ja taloudesta?
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Aluksi...

Toiminnantarkastajan tarkistettava yhdistyksen talous yhdistyksen toiminnan edellyttdméssa
laajuudessa. Toiminnan laajuuden selvittamiseksi toiminnantarkastus kannattaa aloittaa lukemalla
yhdistyksen sdannét ja sen jalkeen talousarvio sekd toimintakertomus. Myds edellisen

toiminnantarkastuskertomuksen lukemisesta voi olla hy6tya.

Tarkastettavan tilikauden 1dht6- ja vertailutietoina toimii edellisen tilikauden tiedot,
jotka 16ytyvit edellisen tilikauden tasekirjasta. Edellinen tasekirja toimitetaan
toiminnantarkastajalle muun tarkastusaineiston mukana. Ensimmaéisend kannattaakin siis tarkastaa,
ettd ndma tiedot ovat siirtyneet asianmukaisesti ja oikein: tarkastettavan tilikauden tuloslaskelman
vertailutietojen tulee tdsméta edellisen tilikauden vahvistettuun tuloslaskelmaan.
Toiminnantarkastaja tarkistaa myos, ettd tarkastettavan tilikauden taseen vertailutiedot tdsmaavét
edellisen tilikauden vahvistettuun taseeseen.

Témaén jalkeen kannattaa tarkastaa kokousten poytékirjat: milld tavalla ja tarkkuudella
budjetoinnit on kokouksissa tehty? Poytakirjojen paitoksien tulisi tdsmété tilitapahtumiin.
Tarkastamista helpottaa, jos tietdd onko kirjanpito maksu- vai suoriteperusteista. Merkitse kaikki

poikkeamat heti ylos! Lihes aina jokin tosite, merkinti, budjetointi tms. puuttuu.



Maksuperusteinen kirjanpito: kulut tai tulot syntyvit silloin, kun rahaa tulee pankKitilille tai kun

rahaa lahtee pankkitililta.

Suoriteperusteinen kirjanpito: kirjanpidossa kulut Kirjataan sille pdiville, kun kulut syntyvat,

esimerkiksi laskutuspdivéna.

Vertailuksi: Yhdistys myy jonkin tuotteen, esimerkiksi haalarimerkin. Haalarimerkisté ostajalle
lahetetddn lasku syyskuussa, jonka ostaja maksaa lokakuussa. Suoriteperusteisessa Kirjanpidossa

tulo merkitdan syyskuulle, maksuperusteisessa lokakuulle.

Tilinpaatoksen tarkastus

Misté tilinpaétds koostuu?

-Tuloslaskelma

-Tasekirja

-Liitetiedostot

-Varsinainen Kirjanpito
-Padkirja

-Paivikirja

Toiminnantarkastaja tarkastaa yhdistyksen tasekirjan siséllon ja arvioi sisdltaako toimintakertomus,
tuloslaskelma, tase ja liitetiedot olennaisilta osilta niissd esitettdvéksi sdddetyt tiedot.
Toiminnantarkastajan tehtdvéni on arvioida, antavatko tilinpdatos ja toimintakertomus jésenille
kattavan kuvan yhdistyksen taloudellisesta toiminnasta ja tilanteesta. Tiilinpdatoksessé olevien
asiakirjojen on oltava selkeitd ja yhtapitdvid. Toiminnantarkastaja tarkistaa my®ds, ettd tilinpaatoksen

eri osien tiedot eivit ole ristiriidassa keskenaén.

Tuloslaskelma

Tuloslaskelmasta selvidd, miten yhdistyksen tilikauden tulos on muodostunut. Tilikaudelle
kuuluvista tuloista vahennetidn samalle tilikaudelle kuuluvat menot: tistd muodostuu tilikauden
tulos (joko tappio tai voitto). Tuloslaskelmasta toiminnantarkastajan tulee tarkistaa, etti

tilikaudelle kuuluvat tulot ja menot ilmenevit olennaisilta osin tilinpastoksessa.



Tase

Tase kertoo yhdistyksen taloudellisen aseman tilinpdatospdivana (taseen summa). Koska
kirjanpitolain mukaan yhdistyksen kirjanpidon tulee olla kahdenkertaista, jakautuu tase debet- ja
kredit-puoleen. Debet kuvaa yhdistyksen varoja ja kredit yhdistyksen rahan lahteitd. Debet-puolta
kutsutaan taseen vastaavaa-puoleksi, josta selvida rahan kayttd. Kredit-puolta kutsutaan taseen
vastattavaa-puoleksi, josta selvidd rahan lahteet. Vastaavien kokonaissumman tulisi aina olla
sama kuin vastattavien kokonaissumman, joten toiminnantarkastaja tarkastaa, vastaavatko
taseen vastattavaa ja vastaavaa summat toisiaan. Taseesta tulee tarkastaa sen tismédvyys
kirjanpitoon. Taseesta tarkastetaan myds tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen péivaykset ja
allekirjoitukset. Tamaén lisdksi taseesta tulisi katsoa, ettd se on tehty hyvaa kirjanpitotapaa

noudattaen.

Liitetiedostot

Tilinpdétoksen liitetietojen tehtavéni on tdydentdd toimintakertomusta, tuloslaskelmaa ja tasetta.
Kaikkia liitetiedostoja ei ole tarpeellista kdyda lapi tarkasti, vaan toiminnantarkastaja kay
liitetiedostot ldpi silmédmidriisesti ja tarkistaa, etteivit ne ole ristiriidassa muun

tilinpiditosmateriaalin kanssa.

Varsinainen Kirjanpito
Juoksevasta kirjanpidosta toiminnantarkastaja varmistaa, etti tilinpaitos perustuu
kirjanpitoon. Varsinainen kirjanpito koostuu paékirjasta ja pdivakirjasta. Tapahtumat on kirjattava

kirjanpitoon aikajérjestyksessé (pdiviékirja) ja asiajarjestyksessd (paikirja).

Padkirja

Padkirja on kirjanpitokirja, joka siséltdd kirjanpidon asiajérjestyksessé. Peruskirjanpidossa
kirjaukset ovat juoksevan numeron mukaisesti aikajarjestyksessd, ja kyseinen numero viittaa
samannumeroiseen tositteeseen. Padkirja jaettu tilien mukaiseen asiajarjestykseen ja jokaisen

tiliotsikon alapuolella ndkyvit kaikki kyseiselle tilille tehdyt kirjaukset tilikauden aikana.

Padkirjan toiminnantarkastaja voi tarkastaa silmidmaadréisesti. Tavoitteena on tarkastaa, ettd menot ja
tulot kuuluvat yhdistykselle. Lisdtietoa voi hakea tarvittaessa tositteista. Kateiskassasta tulee
tarkastaa, ettd sen suuruus vastaa kirjanpitoa. Pankkitililtd tulee tarkastaa, ettd sen summat ovat

yhtdpitdvid kirjanpidon kanssa.



Péivékirja

Péivékirja on kirjanpitokirja, joka syntyy nimensd mukaisesti aikajérjestyksessé pidettavasta
kirjanpidosta, jotka merkitddn paivikirjaan pdivan tarkkuudella (maksuperusteinen vs.
suoritusperusteinen Kirjanpito). Péivékirjan tarkastukseen riittdd, ettd tarkistaa tilinavausviennit ja
tilikauden viimeisen pdivén kirjanpitoviennit. Tilinavausvienneisti tulisi tarkistaa, ettd tilikauden
avaava tase perustuu edellisen tilikauden lopettavaan taseeseen. Tilikauden viimeisen pdivan
kirjanpitovienneista tarkastetaan silmamaardisesti. Muita paivakirjan merkintdjé voi tarkistaa

satunnaisesti.

Mahdolliset puutteiden merkitseminen

Aina loytyy puutteita. Kadonneista kuiteista ei usein ole mahdollista saada toista kappaletta, eika
jo tehtyihin péétoksiin voi tehdd muutoksia. Toiminnantarkastajan tehtivi onkin mietti, mitka
puutteet hin on valmis katsomaan ldpi sormien. Jos puutteita on todella paljon tai ne koskevat
suuria rahasummia, on yhdistyksen toimintatavoissa korjattavaa. Pienistdkin puutteista on syyté
mainita toiminnantarkastuskertomuksessa, silld ne auttavat tulevia toimijoita. Puutteista kannattaa
olla yhteydessa myos hallitukseen ennen kevitkokousta, jos kyse on esimerkiksi puuttuvista

kuiteista tai epdselvyyksistd, jotka selvidvit kysymalla.

Toiminnantarkastajan on siis huomioitava puutteiden merkitsevyys. Jos puute on pieni,
voidaan Kirjata esimerkiksi:

Talouden kirjanpito on riittidvdd, mutta t0Sitteiden sdilyttdmisessd on puutteita.

Jos kyseessid on merkittiva ongelma tai katsot puutteen aiheuttavan vahinkoa yhdistykselle,

voi olla tarpeen kuvata kirjanpitoa riittiméattoméksi.



Lyhyt muistilista

Mika on tilinpaétos?

o Paittyneelti tilikaudelta laadittu dokumentti, josta selvidd yhdistyksen tilikauden tulos ja
taloudellinen
asema tilinpadtdspaivani

Miti materiaaleja toiminnantarkastaja saa tarkastettavakseen?
e Varsinainen Kirjanpito
e Tuloslaskelma
e Tasekirja

o Liitetiedostot

Miten aloittaa tilinpaédtoksen tarkistus?
e Lue edellisen vuoden toiminnantarkastuskertomus
e Ovatko edellisen tilinpaiatoksen tiedot siirtyneet asianmukaisesti tarkastettavaan tilinpaitokseen?
o Vastaavatko tarkastettavan tilikauden vertailutiedot edellisen tilikauden vahvistettua tasetta?
e Milld tavoin ja milla tarkkuudella budjetointi on tehty kokouksissa?

e  Onko kirjanpito maksu- vai suoriteperusteista?

Miti toiminnantarkastaja tarkastaa tilinpiatoksesti?

o Tiasméavitko taseen vastaavaa ja vastattavaa summat toisiaan?

e Vastaavatko tase-erittelyn summat taseen summia ja pitivitko summat yhti péikirjan
kanssa?

e Tositteiden tarkkuus

e Onko yhdistys tehnyt paljon tappiota tai voittoa? Onko titi selitetty mitenkéiin?

e Yhdistyksen tilikartan jarkevyys

e Talousohjesdantd (jos yhdistykselld sellainen on)
e Ovatko tositteet asianmukaisesti hyvaksytty?

e Tositteiden kirjaus ja mahdolliset korjaukset

e Mitd toimintakertomuksessa sanotaan yhdistyksen taloudesta?



¢ Onko taloutta koskevat paiatokset asianmukaisesti kirjattu ja toteutettu?



